Notariate
Kanton Ziirich

Sachbearbeiter/in Konkurse (80—-100%)

Notariate Kanton ZH /MEK

Werden Sie Teil eines agilen Teams und helfen Sie mit bei der effizienten Abwicklung von Kon-
kursverfahren.

,Diese Aufgabe ist alles andere als eintdnig. Sie ist sehr vielseitig und erfordert Empathie und Entscheidungsfreudig-
keit. Sie arbeiten nah an Menschen und der Wirtschaft — eine Stelle die keine Routine kennt.”
Marco Lucchinetti, Leiter MEK (Mobile Equipe Konkurs)

Unternehmen und Ausgangslage

Die Ziircher Notariate, Grundbuch- und Konkursamter sind Dienstleister flir Menschen und Unternehmen im Kanton
—von Ehevertragen, Grundbucheintrdagen bis zu Unternehmensgriindungen und -auflésungen. Die Mobile Equipe
Konkurs (MEK) agiert darin als flexible Einheit zur Bearbeitung von Konkursen im Auftrag der Konkursamter im gan-
zen Kanton Ziirich. Per Anfang 2025 ist eine Gesetzesanderung in Kraft getreten die einen markanten Anstieg der
Konkurseroffnungen zur Folge hat. Um dieser Herausforderung gewachsen zu sein, werden neue Stellen geschaffen.
Ein erstes Team ist vollzdhlig und startet im Marz. Fiir Arbeitsbeginn Juni sind wir noch offen fiir Bewerbungen.

Ilhre Aufgaben

e Administrative Arbeiten und Aktenfiihrung in Konkursverfahren sowie Durchfiihrung von Abklarungen nach
vorgegebenen Ablaufen und Checklisten.

e Einsatze vor Ort im Kanton Ziirich zur Sicherstellung von Aktiven (inkl. Einvernahmen von Schuldnern), Re-
cherchearbeit, Aufnahme und Erstellung von Inventaren.

e Vorbereiten von Entscheiden lber die Einstellung oder Durchfiihrung der Verfahren, Antrage an Gerichte.

e Unterstitzung, Beratung und Begleitung verschiedenster Anspruchsgruppen, Fristeniiberwachung, Proto-
kollfihrung mit zeitgemasser IT-Infrastruktur und Software.

lhre Kompetenzen

e Erkennen von finanziellen und betriebswirtschaftlichen Zusammenhéangen, unterlegt mit einer kaufmanni-
schen Aus- / Weiterbildung (EFZ, Handelsschule, Wirtschaftsdiplom oder Vergleichbares) sowie einige Jahre
Berufserfahrung. Von Vorteil sind Kenntnisse im Schuldbetreibungs- und Konkursrecht.

e Im Kontakt mit unterschiedlichen Anspruchsgruppen zdhlen Empathie und Kommunikationsstarke.

e Eine strukturierte Arbeitsweise und sicherer Umgang mit Office-Programmen, sehr gute Deutschkenntnisse
in W+S sowie Bereitschaft zu Reisetatigkeit im Kanton Ziirich runden das Anforderungsprofil ab.

Ihre Perspektiven und Benefits

e Obwohl die Stellen vorerst auf zwei Jahre befristet sind, durchlaufen Sie eine steile Lernkurve. Zu Beginn
profitieren Sie von einem gezielten Ausbildungs- und Trainingsprogramm, danach von wertvoller Berufser-
fahrung on-the-job.

e Eigenverantwortliches Arbeiten in einem kollegialen Team sowie attraktive Anstellungsbedingungen sind

weitere Pluspunkte.

Sie sehen sich in dieser Rolle lhre Kontaktperson

perspectas gmbh unterstitzt die Notariate Kanton Ziirich exklusiv  Ulrich Kunz
im Recruiting. Wir bericksichtigen ausschliesslich Direktbewerbun- 079 613 08 42
gen. Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen Giber den ange-  ulrich.kunz@perspectas.ch

perspectas

DESIGN YOUR TALENTS

zeigten Link. Fur Fragen steht lhnen Ulrich Kunz gerne zur Verfi-
gung


https://www.notariate-zh.ch/deu/home?not=MobileEquipeKonkurs
https://www.zh.ch/content/dam/zhweb/bilder-dokumente/footer/arbeiten-fuer-den-kanton/personalamt/unsere-zusammenarbeit-beim-kanton.pdf
https://my.jobalino.ch/job/6a5c5d3779457dad6206cd94e1ea4ba8/perspectas-gmbh/sachbearbeiter-in-konkurse-80-100

