Notariate, Grundbuch- und Konkursamter
Feuerthalen und Stammheim

In den Ziircher Notariaten setzen sich rund 650 Mitarbeitende fiir die Anliegen
der Kundinnen und Kunden ein und legen grossen Wert auf Qualitiat, Diskretion
und Kundenorientierung. Alle 44 Notariate im Kanton Ziirich sind auch
Grundbuch- und Konkursamter und gehéren organisatorisch zur Ziircher
Rechtspflege.

Die Notariate, Grundbuch- und Konkursamter Stammheim und Feuerthalen, zusammen zustandig
fur den nérdlichen Teil des Bezirkes Andelfingen, bietet Ihnen dusserst abwechslungsreiche,
spannende Aufgaben und ein angenehmes Arbeitsklima in einem jungen, dynamischen Team.

Zur Verstarkung suchen wir ab 01.05.2025 oder nach Vereinbarung eine

Fach-/Urkundsperson im Grundbuchwesen (100 %)

lhr Arbeitsinhalt

=  Selbststandige und sorgfaltige Bearbeitung von Grundbuchgeschaften

=  Fachliche Fuhrung und Koordination von 1 - 2 Mitarbeitenden

= Enge Zusammenarbeit mit verschiedenen Amtsstellen und externen Partnern

=  Aktive Mitarbeit bei der Weiterentwicklung der Prozesse im Grundbuchamt

= Bei Interesse besteht die Moglichkeit bei Notariatsprojekten flr den ganzen Kanton Zirich
mitzuwirken

Was Sie mitbringen

»  Abgeschlossene Grundausbildung mit Beurkundungsbefugnis im Grundbuch- und
Notariatsbereich oder vergleichbare Qualifikation

=  Fundierte Kenntnisse im Schweizer Grundbuchrecht

=  Ausgepragte Organisations- und Kommunikationsfahigkeit

=  Selbststéandige und zuverlassige Arbeitsweise

= Fdhrerschein mit Besitz von privaten PKW

Wir bieten

= Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem dynamischen Umfeld

= Die Moglichkeit, Prozesse aktiv mitzugestalten

= Attraktive Sozialleistungen (siehe Ihre Mitarbeit beim Kanton)

= Ein eigenes Buro und grosstenteils selbststandiges Arbeiten in unseren modernen im Bau
befindlichen Biroraumen in Stammheim

lhre Arbeitsorte
=  Flexibler tageweiser Einsatz bei den beiden Standorten Stammheim ZH und Feuerthalen ZH

Kontakt

Interessiert? Dann freuen wir uns auf |Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf,
Zeugnisse) per E-Mail an Notar Stefan Stutz, via stefan.stutz@notariate-zh.ch.

notariate-zh.ch/stammheim
notariate-zh.ch/feuerthalen

Notariate
Kanton Zurich



https://www.zh.ch/content/dam/zhweb/bilder-dokumente/footer/arbeiten-fuer-den-kanton/personalamt/ihre_mitarbeit_beim_Kanton.pdf
http://www.notariate-zh.ch/

